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I.Общие положения

1.1. Настоящий локальный акт регламентирует (в соответствии с положениями ФЗ -273 «Об образовании в Российской Федерации» и САНПИН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей) режим занятий обучающихся муниципального казённого учреждении дополнительного образования «Павловская станция юных натуралистов» далее – (Учреждения): продолжительность учебного года, продолжительность обучения, продолжительность отдельного учебного занятия и их количество в неделю, численный состав объединений, наполняемость учебных групп, периодичность и количество перерывов в занятиях, занятия в каникулярное время.
1.2. Нормативно - правовой базой разработки настоящего Положения являются следующие документы: 

- Конвенция ООН о правах ребенка, Декларация прав ребенка, ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» от 24.07.1998г. №124-ФЗ (с изменениями от 20.07.2000г.№103-ФЗ);

- Федерального закона - ФЗ «Об образовании в  Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ, гл. 3,ст.30 п.2; 

- Санитарно - эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно- эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей», утвержденных Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 4 июля 2014 г. № 41; 

- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

-Устава МКУ ДО «Павловская СЮН»; 

-Годового календарного учебного графика МКУ ДО «Павловская СЮН»

II. Цели и задачи
2.1. Упорядочение образовательного процесса в соответствии с нормативно-правовыми документами. 

2.2. Обеспечение конституционных прав обучающихся на образование и здоровьесбережение. 

III. Режим занятий обучающихся
3.1. Учреждение организует работу с детьми в течение всего календарного года. Продолжительность учебного года составляет 36 недель. Учебный год в учреждении начинается 
15 сентября и заканчивается 31 мая.

Учебные занятия детей в учреждении проводятся в любой день недели, включая воскресные дни и каникулы. В каникулярное время учреждение может создавать различные объединения с постоянным и переменным составом детей в форме профильных групп.

3.2. Обучение детей в учреждении производится в форме учебных занятий в одновозрастных или разновозрастных объединениях по интересам: научных обществах, детских объединениях, группах, и др.

3.3.Группы комплектуются из детей дошкольных и обучающихся общеобразовательных учреждений города.
3.4.Каждый ребенок имеет право одновременно заниматься в нескольких объединениях, менять их. Посещение ребенком занятий более чем в 2-х объединениях не рекомендуется.

3.5.Списочный состав детских объединений оформляется приказом директора Учреждения.

3.6.Наполняемость детских объединений определяется в зависимости от направления деятельности, возраста обучающихся, действующих санитарных правил и нормативов. Занятия проводятся по группам, индивидуально или всем объединением. 
3.7.Для успешного усвоения общеобразовательных общеразвивающих программ, удовлетворения интересов и склонностей обучающихся, а также учитывая санитарно-гигиенические нормы, детские объединения формируются в количестве:
- первого года обучения – 15 – 25 человек в объединении;
- второго года обучения – 12 -15 человек в объединении;
- третьего и более годов обучения – 8 - 10человек в объединении;
- при проведении индивидуальных занятий – 1-2 человека, 
-при работе на дому с больными учащимися - 1 человек, 
-с детьми с ограниченными возможностями здоровья - 5 человека, 
- в научном обществе учащихся - 9 человек 

3.8. Учреждение может проводить индивидуальные занятия из расчета 2 часа в неделю со следующими категориями обучающихся:

- с детьми с ограниченными возможностями здоровья на основании медицинского заключения – по месту их жительства или в учреждении; 
- с одаренными детьми на основании специальной программы.

3.9. Продолжительность обучения зависит от возрастных особенностей обучающихся, направленности и сроков освоения программ, начального уровня знаний в выбранной общеобразовательной общеразвивающей программы  и может составлять от 1 года до 3 лет. 

3.10. Учебные занятия в учреждении начинаются не ранее 09 часов 00 минут, оканчиваются не позднее 20 часов 00 минут.
3.11. Количество учебных занятий в неделю не должно превышать 2-х - в учебные дни, 4 -х– в выходные дни и каникулярное время.
3.12. Продолжительность учебных занятий для детей 4-7 лет составляет 25 мин Продолжительность учебных занятий для учащихся школьного возраста (8-18 лет) составляет 

40 мин. с перерывом между занятиями не менее 10 мин. В целях реализации здоровьесберегающих технологий во время учебных занятий в обязательном порядке предусмотрено проведение динамической паузы 

3.13. Число занятий детского объединения в неделю устанавливается в соответствии с санитарно-эпидемиологическими нормами и требованиями. Для проведения индивидуальных занятий отводится от 2-х до 4-х часов в неделю. Для детей-инвалидов, детей с ограниченными возможностями – 35 минут (академический час) 1-2 раза в неделю. При проведении практических работ занятия организуются по подгруппам (не менее 3-х человек). 
3.14. На основании учебного плана при проведении выездных занятий, массовых мероприятий, экспедиций продолжительность учебного занятия, при необходимости, может составлять до 6 учебных часов в день с обязательными перерывами согласно действующих санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.
3.15. В целях создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей расписание занятий объединений составляется администрацией Учреждения по предложению педагогических работников с учетом возрастных особенностей детей, пожеланий родителей (законных представителей), наличия свободных помещений и установленных санитарно-гигиенических норм, с учетом обеспечения педагогической целесообразности и максимальной экономии времени педагогов.

3.16. Изменение режима работы станции определяется приказом директора в соответствии с нормативно-правовыми документами в случаях объявления карантина, приостановления образовательного процесса в связи с понижением температуры наружного воздуха (актированных дней). 

IV. Режим каникулярного времени

4.1.В каникулярное время Учреждение может в установленном порядке открывать лагеря, создавать различные объединения с постоянным или переменным составами детей в лагерях (загородных или с дневным пребыванием), на своей базе, а также на базах других образовательных учреждений, по месту жительства детей, организовывать и проводить разнообразные массовые мероприятия (туристические походы, научно-исследовательские экспедиции и конференции, экскурсии, конкурсы, выставки и др.) 

4.2.Учебные занятия проводятся в период осенних, зимних и весенних каникул в соответствии с утвержденным на учебный год расписанием учебных занятий каникулярное время.

4.3.В каникулярное время МКУ ДО «Павловская СЮН» может создавать различные объединения с постоянными и переменными составами обучающихся, реализующие дополнительные общеобразовательные общеразвивающие и досуговые программы. 

5. Ведение документации
5.1. Посещение обучающимися учебных занятий фиксируется педагогами дополнительного образования в журнале учета работы педагога дополнительного образования в объединении. Порядок работы с журналом определяется локальным актом «Положением о ведении журналов учёта работы педагога дополнительного образования в объединении муниципального казенного учреждения дополнительного образования «Павловская станция юных натуралистов»
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